Olecko,20.11.2011r.
Zapytanie ofertowe
1. Nazwa i adres Zamawiającego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olecku 

ul. Gołdapska 23, 19-400 Olecko

2. Opis przedmiotu zamówienia:

Przeprowadzenie Warsztatów psychoedukacyjnych na temat  komunikacji empatycznej dla  osób doznających przemocy, korzystających ze specjalistycznego poradnictwa.
3. Przewidywana liczba uczestników – max 16 osób.
Liczba uczestników warsztatów może ulec zmianie.

4.Obowiązki wykonawcy:

1) Prowadzący winni/winien wylegitymować się wymaganymi prawem uprawnieniami  do przeprowadzenia tego typu warsztatów.
2) Prowadzący wydadzą/wyda osobom przeszkolonym, zaświadczenie o ukończeniu warsztatów.
3) Prowadzący opracują/opracuje scenariusz zajęć, który będzie realizowany po uzgodnieniu z Zamawiającym.

4) Podmiot prowadzący warsztaty zapewnia materiały warsztatowe uczestnikom.

5) Prowadzenie i przekazanie na zakończenie warsztatów Zamawiającemu następujących  dokumentów rozliczeniowych: imienne listy obecności, potwierdzenie odbioru  otrzymanych przez uczestników materiałów warsztatowych, scenariusz zajęć.


Warsztaty winny być prowadzone w grupie warsztatowej stosownie do wymagań programowych. Scenariusz zajęć będzie realizowany po wcześniejszym uzgodnieniu z zamawiającym.
5. Miejsce realizacji zamówienia: Olecko
6. Termin wykonania zamówienia :         1.12.2012 - 18.12 2012 roku ( 16 godzin
                                                                               dydaktycznych)
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie zapewnia miejsce do przeprowadzenia warsztatu: salę w budynku ul. Gołdapska 23 . Szczegółowy scenariusz zajęć winien uwzględnić możliwości osób biorących udział w warsztacie i być zaakceptowany przez Zamawiającego.
7. Forma zatrudnienia: umowa zalecenie 

8. Sposób przygotowania oferty:
Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej. Oferta nie może być dzielona na części.
9. Oferta powinna zawierać:
- scenariusz zajęć 
- ofertę cenową zawierającą przeprowadzenie warsztatów brutto

- udokumentowanie doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń o tematyce będącej przedmiotem zapytania
- oświadczenie: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.).”

10. Zasady wyłonienia najkorzystniejszej oferty: oferta najkorzystniejsza cenowo spełniająca określone w zapytaniu wymagania. W toku oceny Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. Zamawiający może porozumiewać się z Oferentami pisemnie, telefonicznie, faxem lub elektronicznie. Wybrany Wykonawca zostanie o tym niezwłocznie powiadomiony. Informacja o wyborze oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej PCPR w Olecku.
11. Warunki płatności: przelewem w ciągu 7 dni po:

-zakończeniu warsztatów dla grupy szkoleniowej,

-przedłożeniu pełnej dokumentacji przeprowadzonego warsztatu,
- wystawieniu rachunku.

12. Forma złożenia oferty.

Ofertę prosimy złożyć do dnia 28.11.2012 r. do godziny 14:00 w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Olecku, ul. Gołdapska 23, (sekretariat), osobiście, pocztą – w zamkniętej kopercie zaadresowanej wg następującego wzoru: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Olecku, nazwa Oferenta, z dopiskiem:, Przeprowadzenie Warsztatów psychoedukacyjnych na temat  komunikacji empatycznej dla  osób doznających przemocy, korzystających ze specjalistycznego poradnictwa albo w formie elektronicznej e-mail: pcpr@powiat.olecko.pl . 
Decyduje data wpływu oferty do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie. Oferty, które wpłyną po tym terminie nie będą rozpatrywane.

13. Uwagi:
- wartość zamówienia wyrażona w złotych nie przekracza równowartości kwoty 14.000 euro, w związku z czym nie stosuje się do niego ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych – Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz.759, t. j. ze zm.,

- złożone dokumenty nie będą odsyłane i będą przechowywane zgodnie z wymogami w PCPR w Olecku.

14. Zamawiający informuje, że przedmiot niniejszego zamówienia będzie dofinansowany ze środków Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej w ramach Programu Osłonowego „Wspieranie Jednostek samorządu Terytorialnego w Tworzeniu Systemu Przeciwdziałania Przemocy w Rodzinie”.
Dyrektor 

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie 

w Olecku
Wiesława Szymczyk

